RECOURS COLLECTIF — I'ONDS D* AIDE REGIE IN1 I:RNE ET CONDUIIE DES ATF AIRES

c. R-21, r4
Réglement sur la régie interne et la

conduite des afTaires du Fonds d’ axde aux
recours collectifs

'

Loi sur Je recours collectil
(LR.Q, c. R-2.1, a. 39)

SECTION 1
INTERPRETATION

1. Dans le présent réglement, 3 moins que Je contexte
n'indique un sens dlﬂ'ercnt on entend par -

a) o« adrnml';lr:\leur » ¢ un administrateur du Fonds
nommé en verty de I'article 8 de Ja Loi, y compris le prési-
dent ;

b) «conseil v : le conseil d'administration do Fonds ;

¢) «demande » : la demande visée a l'arlicle 21 de la
Loi:

d) «wententen : une entente slgncc entre un bénéfi-
ciaire et le Fonds en vertu de I' arhclc 25de la Loi;

e) «Fonds» : le Fonds d'aide aux rccours collectifls
constitué par l'article 6 de la Loi ;

/) «jour ouvrable v : tout jour autre que le samedi, le
dimanche ou les jours fériés

g) «Loi»:la Loi sur le recours collectil (L.R.Q., c.
R-2.1);

k) «ministre » : le ministre de la Justice ;
i) «président» : le président du Fonds ;

J) «areglement » : un réglement adopté ep vertu de la

k) «secrétaire » : le secrétaire du Fonds

) «dossier » : un dossier constitué par le Fonds pour
fraiter les demandes prévues  la section 1 du chapitre 111
de la Loi.

SECTION 11
SCEAU

2. Le conseil, par résolution, adopte un sceau.

SECIION 114
EXERCICE DES POUVOIRS

8. leconseil exerce, par résolution, les pouvaoirs domt e

Fonds est investi sauf ceux qui, aux termes de la Loi, doi-
vent étre exercés par réglement.

4. Tout projét de réglement du Fonds doit étre soumis
par le secrétaire & chacun des administrateurs, auv moins
15 jours avant la tenue de la séance A laquelle ce reglement
sera présenté pour adoption.

3. Les décisions du conseil sont prises i la majorité des
voix des administrateurs présents réunis en scance. Il
n'est pas nécessaire que les résolutions proposées soicnt

appuyéces.

SECTION 1V
SEANCES DU CONSEIL

§1. Date, heure ef lieu des séonces

B. Le conseil tient ses séances an sitge social du Fonds
ou a tout endroil au Québec prévu dans 1'avis de convoca-
tion,

7. Les séances ont licu av moins une fois par mois et
aussi souvent que lintérét du Fonds I'exige.

8. Une séance du conscil est convoquée par le secrétaire .

sur demande verbale du président qui en ﬁxe la date,
I'heure et le lieu.

9. Une séance du conseil peut cg.\lcmcnl étre convoquce
par le secrétaire sur demande verbale d'un administratcur
en I'absence ou au cas d'incapacité d'agir du président.

PO, Le président est tenu de convoguer une séance dif
canscil sur demande écrite de 2 adninistrateurs et §'il
n'accéde pas it celte demande dans les 24 heures de ln ré-
ceptian de cctte demande. les signataires peuvent convo-
quer cux-mémes celte seance.

D, Sous réserve de Farticle 10, une séance du conseil
est convoquée par un avis du secrétaire a tous les adminis-
trateurs.

Cet avis doit Etre expédié aux administroteurs par la
poste a ls derniere adresse declaree par ceus-ci, au moins 3
jours vuvrables avant la date 5 laquelle cette séance doil
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avoir licy, ou remis ou donné aux administrateurs, au plus
tard le jour précédant celui ot cette séance doit avoir lieu.

L'avis de convocation peut également étre donné par té-
Jégramme ou verbalement.

12. Onpeut déroger aux formalités et aux délais de con-
vocation pour une séance du conseil si tous les administra-
teurs sont présents A cette séance et §'ils renoncent A 1'avis
de convocation.

§2. Procédure relative aux séances

I3. Les séances du conseil sont présidées par le prési-
dent ou, en son absence ou au cas d'incapacilé d'agir de ce-
lui-ci, par I'administrateur désigné A celte fin par résolu-
tion du conseil,

4. Le président d'une séance du conseil dirige les déli-
bérations en tenant compte des régles de procédure éla-
blies au présent réglement.

I3. L'ordre du jour d’une séance du conseil est préparé
par le secrétaire. 1l est soumis au conseil pour approbation
au débul de chaque séance. Les administraleurs peuvent
apporter des modifications & I'ordre du jour avant qu'il ne
soit adopté. '

R 6. Le secrétaire rédige le proces-verbal des séances du
conseil.

Aprés avoir été lu et approuvé au commencement d'une
séance subséquente, il est signé par la personne qui préside
alors cetie séance el contresigné par le secrétaire.

Le conseil peut dispenser le secrétaire de la fecture du
proces-verbal avant son adoption.

L7. Levole sur résolution est exprimé verbalement. Le
vole peut également se faire au scrutin secret 3 Ia demande
d’'un administrateur,

A moins que le vole par scrutin secret ne soit ainsi de-
mandé, la déclaration par le président de la séance qu'une
résolution a ét€ adoptée & I'unanimilé ou par une majorité
quelconque ou n'a pas été adoptée fait preuve prima facie
de I'adoption ou du rejet de cette résolution sans qu'il soit
nécessaire de prouver la quantité ou proportion des votes
enregistrés.

18. Unc séance peut étre djournée 3 un moment ul(é-
ricur du méme jour ou 3 un jour postérieur a celui ol cette
séance doit avoir licu et un nouvel avis de convocation
n'est pas alors nécessaire.
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SECTION YV
ADMINISTRATEURS

I, Le poste d’un administrateur devient vacant suite
au déces ou a la démission de celui-ci ou lorsqu'il est déchu
de sa charge conlormément au deuxieme alinéa de I'article
12 et au deuxit¢me alinéa de Varticle 16 de la Loi.

20. Un administrateur peul démissionner de son poste
en donnant un avis écrit de sa démission au secrétaire.

Sur réception de cel avis, le secrétaire en informe les au-
tres membres du conseil et le ministre pour qu'il soit’
pourvu & son remplacement. :

21. Lorsqu'un adininistrateur est dans Pincapacité
d'agir par suite d'absence ou de maladie el que les autres
membres du conseil jugent que cetle absence est de nature
a nuire au bon fonctionnement du Fonds, le scerétaire, 3
leur demande, en avise Je ministre pour qu'it lui soil
nommé temporairement un remplagant, '

22. Les allocations ou indemnités aux administrateurs
fixées par le pouvernement sont payéces par le secrétaire en
conformité a la Loi et au présent reglement,

SECTION V1
FONCTIONS ET POUVOIRS DU PRESIDENT ET
DU SECRETAIRE

2. Le président remplit toutes les fonctions inhérentes

& sa charge ainsi que celles qui peuvent Jui étre confides par
le Fonds. Sans limiter la porlée de ce qui précéde, le prési-
dent : ‘ ) :

a) préside les seances du conseil ;

b)  coordonne et planifie les travaux du couscil et du
Fonds et en assure la continuité ;

¢)  voit, avec son conseil, 3 la mise en application et au
respect des réglements de méme qu'au respect et a I'exécu-
tion des ententes et des décisions du Fonds ;

d) est responsable de I'organisation administrative du
Fonds ;

e) s'assure de 1a mise sur pied d'un systéme de con-
trole adéqual des operations du Fonds dans le cadre du
budget approuvé par le minisire :

S} voil, avec le secrétaire, 3 la préparation et 3 la
transmission; dans les délais présus par Ja Lui. du budgel.
du rapport annuel des activités du Fonds ainsi que des au-
tres rapports, etats financiers. renseignements qui peuvent
éire demandeés par le ministre ;
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g) sous réserve des articles 24, 26 ¢t 27, signe les ac-
les, documents ou écrits du ressort du Fonds el représente

le Fonds en tant que porte-parole officicl.

24. Lesecrétaire remplit foutes les fonctions inhérentcs
A sa charge ainsi que celles qui peuvent lui étre confides par
le Fonds. Sans limiter la portéede ce qui précéde, le secré-
laire : :

a) agit comme sccrc'lairc. du conseil ;

b)  prépare I'ordre du jour des séanges ;

¢} donne avis de convocalion des séances du conseil ;
d)  rédige les procés-verbaux et les signe aprés appro-

bation par le conseil ;

¢) ala garde des archives,
conseil et du Fonds ;

S} centifie et délivre, sur paiemerit des honoraires éta-
blis par le conseil, copie des extraits des procés-verhaux
des séances du conseil ou décisions des administrateurs
prises en vertu de I'arlicle 26 de Ja Loi;

g

h}
0u le présent réglement, les livres
ticle 30; . .

i) assureja mise en ocuvre des décisions du conseil el
assiste le président dans sa tiche de contréle administratif
et financier des opérations du Fonds ;

papicrs et documents du

a la garde du sceau du Fonds ;

.

tient, suivant les formalités prescrites par le conscil
el registres prévus a I'ar-

J? planifie, distribue et contrale Je travail du person-
nel el, d'une fagon générale, assumie la gestion des ressour-
ces humaines et matériclles du Fonds ;

k) prépare, en collaboration avec le président, el
transmet dans les délais prévus par la Loj, Je budgpet et le
rapport annuel des activités du Fonds ; prépare les états fj-
nanciers el fournit, spr demande du conseil ou du prési-
demt, toul autre document ou renseignement requis par
ceux-ci:

I} pergoit tous les deniers payables au Fonds eq de-
pose ces deniers ainsi que toute autre valeur du Fonds au
nom el au crédit de celui-ci, dans une banque. caisse
d'épargne ef de crédit. société de fiducie ou autre orga-
nisme faisan{ des opérations de méme nafure désigné par
le conseil ; ;

m) paye, 3 méme les denicrs du Fonds, Jes sominies
dues par ce dernier et eliectue, 3 méme ces deniers, les ver-
sements d'aide ou avances prévus par la Loi conformé-
ment aux décisions du Fonds ou aux
celui-ci ¢
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donnie quittance aux personnes endettées envers le
le montant mentionné dans cette

")
Fonds aprés avoir regu
quittance ;

o) assure Ja liaison ‘enlre les intéressés et le consell et
sans restreindre ce qui précéde :

i.  regoit les demandes d'aide et les transmet au con-
seil ou & un administrateur dans les cas visés A 'article 26
de la Loi;

ii.  sussure de feur conformité & fa Loi et aux régle-
ments cUvoit it obtenir des intéressés les informations, pig-
ces justificatives, documents ou étals financicrs exigés par
la Loi, les réglements ou le Fonds ;

iii.
reguérant au des miembres du groupe qui se sont fait con-
nailre et avise le conseil sur toule question relalive 3 la de-
mande ;

iv. fait parvenir aux intéressés les accusés de récep-
tion, avis ou documents prévus aux réeglements du Fonds :

p) avise le minisire des démissions ou absences au
seinn du conseil conformément a l'article 21 ;

g)  exerce el remplil toule autre Tonction administra-
tive non spécifiquement attribuée au président ou au con-
seil en vertu de la Loi ef des réglements.

253. Au cas d'abscnce ou d’'incapacité d'agir du secré-
taire, le conscil peut désigner une personne pour le rempla-
cer temporairement.

SECTION v
SIGNATURE NES DOCUMENTS ET
RE]’RESENTAT]ON DU FONDS

26 Les cheques, traites, billets ou autres effets négocia-
bles sont signés, tirés, acceplés ou endossés par le secré:
taire ou une autre personne désignée par résolution du
conseil.

27. Enoutre du président. Ie canseil peut autoriser, par
résolution. toute personne 3 sigier tout autre acte, docu-
ment ou cerit qu'il indique el qui sont requis dans Ie cadre
des opérations du Fonds ains qu'ii le représenter et a par-
ler en sun nom sur les sujets ou duns les circonstances ou
oceasions qu'il indigue.

28. Leconseil peur, par résolution, aux conditions qu'il
fixe, permetire qu'un fac-similé de Ia signature requise soit
grave, lithographic ou imprimé sur les documents qu'il dé-
termine : dans ce cas. Je fac-similé 1 la méme valeur que la
signature elle-méme., -
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SECTION VIl
COMPTE DE BANQUE

29. Le conseil désigne les institutions financitres telles
que banque, caisse d'épargne et de crédit, société de fiducie
ou aulre organisme faisant des opérations de méme na-
ture, dans lesquelles le secrétaire peut ouvrir le compte,
louer un coffret de sécurité et ol peuvent étre transigées
- généralement toutes les opérations financiéres du Fonds.

SECTION IX

LIVRES ET REGISTRES

30. Le conseil doit tenir, & son siége social, un ou plu-
sieurs livres ou registres ol doivent étre consignés ou ins-
crits, selon le cas : ’

a)  copie des réglements adoptés par le gauvernement
en vertu de I'article 38 de Ja Loi de méme qu'une copie des
réglements du Fonds et des décrets d'approbation de ces
réglements dans le cas ol cette approbation est requise par
la Loi; : '

b} les procés-verbaux des séances du conseil ;

¢) les nom, prénom, occupation et adresse des admi-
nistrateurs, la date de leur nomination et celle & laquelle ils
cessent d'étre membres du conseil en y annezant copie du
décret les nommant, mettant fin 3 leur mandat ou les rem-
plagant, selon le cas;

d) par ordre de date, les recettes et déboursés du
Fonds, les matieres auxquelles ils se rapportent ainsi que
les noms des personnes de qui des sommes ont €1é regues
ou A qui des sommes ont été versées ;

e) les transactions financiéres du Fonds ; et

f)  ses créances et obligations.

3 1. Le conseil peut, par résolution, décider de Ja forme
de ces registres ainsi que de toute inscription & y étre effec-
tuée.

SECTION X
ARCHIVES

32. Lesarchives du Fonds sont conservées et gérées par
le secrétaire.

33. Font partie des archives du Fonds I'ensemble des
€crits et documents constatant les actes de la vie corpora-
tive du Fonds et, subsidiairement, les avis de canvocation,
ordres du jour et proces-verbaux des séances du conseil,
les livres, registres, budgels, états financiers ou autres do-
cuments que le conseil identifie comme devant faire partie
des archives. Font également partie des archives du

Fonds les dossiers constitués pour traiter les demandes
prévues  la section I du chapitre 111 de la Loi.

34. Le secrétaire ne peut se départir des archives

qu'avec la permission et de la manigre indiquée par le con-
seil.

A.C. 2522-79, (1979) 111 G.O I, 6429
. Décision du 28.07.80, (1980) 112 G.O. I, $3%@




